
 

 

Die Firma europlac ist ein innovatives, national und international erfolgreich tätiges Unternehmen 

und seit über 25 Jahren Hersteller von Edelholzwerkstoffen.  

Zur Verstärkung unseres Vertriebsteams in Tettnang suchen wir zum nächstmöglichen Termin:  

-Kaufmännische Allrounder (m/w/d) 
-Bürokaufleute & Industriekaufleute  
Vollzeit oder Teilzeit nach Vereinbarung möglich 
 
Ihre Aufgaben:  
-Telefonzentrale, Empfang, Organisation und Vorbereitung von Kundenbesuchen 
-Auftragserfassung   
-Auftragserstellung 
-Rechnungskontrolle 
  
Ihr Profil:  
-Abgeschlossene Berufsausbildung oder vergleichbare Erfahrungen im Bürobereich 
-Strukturierte, eigenständige und zielorientierte Arbeitsweise 
-Kommunikationsstärke, Teamfähigkeit und Engagement  
-Englischkenntnisse  
-Gute MS-Office Kenntnisse  
 
Wir bieten:  
-eine leistungsgerechte Bezahlung und die Chance einer langjährigen Zugehörigkeit in  
 einem familiengeführten Unternehmen 
-Einarbeitung und Unterstützung durch ein motiviertes Team  
-die Chance, sich im Rahmen Ihrer Aufgaben zielgerichtet weiterzuentwickeln  
-freundlich gestaltete Büros und moderne Technik und Ausstattung in einem Architektenhaus 
-Jobrad 
 
Wenn Sie an diesen Aufgaben mit langfristigen Perspektiven interessiert sind und in einem 
modernen Unternehmen erfolgreich mitarbeiten wollen, senden Sie bitte Ihre vollständigen 
Unterlagen per E-Mail mit Angabe des möglichen Eintrittstermins und Ihren 
Einkommensvorstellungen an:  
 
europlac Röhr GmbH - Frau Claudia Sommer -  Narzissenstraße 5 –  
88069 Tettnang  c.sommer@europlac.com – www.europlac.com  

mailto:c.sommer@europlac.com
http://www.europlac.com/

